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 کامپیوتر)سیستم(   از چه چیز هایی تشکیل شده ؟ 

خود کامپیوتر است که با زدن دکمه آن سیستم شما روشن  کیس :  -1

میشود کیس یک وسیله ی مستطیل شکل بزرگ  است اما لپتاپ کیس 

 ندارد چون کلیه اون قطعات کیس کوچک تر شده و زیر لپتاپ وجود دارد. 

 

وسیله ای است که وقتی کیس خود را روشن میکنیم میتوانیم  مانیتور :   -2

هر چیزی که سیستم باید به نشان دهد را ببینیم اگر مانیتور نداشته باشیم  

 نمیتوانیم با سیستم کار کنیم. 

)اگر لپتاپ داشتته باشیم نیازی به خرید مانیتور ندایم چون خود لپتاپ  

 مانیتور دارد( 

 

وسیله ای است که سیم آن را به کیس یا لپتاپ خود وصل  موس :   -3

 میکنیم و میتوانیم به راحتی با سیستم خود کار کنیم.

)اگر لپتاپ داشته باشید نیازی به داشتن حتما موس ندارید زیرا خود لپتاپ  

پایین وسط قستی را درست کرده به اسم تاپ پد که وقتی انگشت خود  

روی ان بگذارید و تکان دهید میبینید ایکون موس روی صفحه تکان 

 میخورد( 
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وسیله ای هست که آن را به سیستم یا لپتاپ متصل کرده و از  کیبورد :  -4

 کلید های کیبورد در روی سیستم استفاده کنیم.

)اگر لپتاپ داشته باشید حتما نیازی به خرید کیبورد ندارید چون وقتی در  

 لپتاپ را باز میکینم کلید های کیبورد را میبینیم( 

 

 روش روشن کردن کامپیوتر)سیستم( : 

دکمه بزرگ روی کیس خود یک بار فشار دهید میبینید که چراغ ان روشن  

ن  شده است برای اینکه بتوانیم ببینیم کامپیوتر چه چیزی را به ما نشا

میدهد دکمه روی مانیتور را نیز یک بار فشار میدهیم و چراغ ان روشن  

میشود کابل های موس و کیبورد هم به کیس متصل میکنیم که کار کنند 

چند ثانیه منتظر میمانیم تا سیستم کاملا روشن شود اولین صفحه ای که 

      وقتی سیستم شما روشن میشود صفحه ویندوز است 
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 Task bar )نوار وظیفه( چیست ؟

وقتی صفحه ویندوز باز میشود به پایین صفحه نووار وظیفه میگویند  

که قابلیت هایی  دارد که به اجازه میدهد کار هایی را انجام دهیم. 

 

متصل بودن یا  -صدا -زبان های سیستم-تاریخ -در نوار وظیفه به ما ساعت

نبودن اینترنت را نشان میدهد اما این صفحه با لپتاپ یک تفاوت خیلی  

کوچک دارد در لپتاپ یک گزینه شکل باتری اظافه میشود زیرا لپتاپ باتری  

 دارد اما کیس باتری ندارد و حتما باید به برق ثابت متصل باشد.

پنجره به آن یک گزینه وجود دارد به شکل  سمت چپ همین عکس بالا 

هایی منو استارت گفته میشود وقتی این گزینه را کلیک میکنیم گزینه 
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نظیر قسمت تنظیمات که شبیه آچار هست قسمت خاموش کردن  میاورد 

 که شبیه یک نیم دایره و یک خط ساف بالای ان نیم دایره است و....... 

 

 نحوه کار با موس: 

 دو کلیک روی موس وجود دارد کلیک سمت راست و چپ  

وقتی ما میخوای یک پوشه)فایل( را باز کنیم و وارد  کلیک سمت چپ : -1

آن شویم نشان گر موس را رووی آن فایل میاوریم و دو بار کلیک چپ  

 میکینم با این کار فایل ما باز میشود. 

 

. این کار  مکنیو رها می  یدهیمرو یک بار فشار م کلیک سمت راست :-2

کنه که به معمولاً یه منوی خاص )مثل کپی، پیست، یا تنظیمات( باز می

. وقتی هم روی صفحه اصلی  اون چیزی که روش کلیک کردی مربوطه

ویندوز کلیک راست یک بار میکینم چند تا گزینه میاره که در مطالب  

 بعدی توضیح میدهم 
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با کلیک راست کردن روی صفحه اصلی ویندوز چه اتفاقی می افتند  

 و کاربرد آن چیست ؟ 

 

وقتی روی صفحه اصلی ویندوز کلیک راست میکنیم گزینه هایی که در  

 عکس  بالا هستند پدیدار میشوند که ما در این جلسه فقط  با گزینه های  

View , sort by , refresh , new 

 کار داریم.

 

: وقتی روی آن کلیک میکینم سه تا گزینه برای ما میاورد که با آنها  View 

 میتوانیم انداره پوشه ها )فایل ها( را تغییر دهیم  

Large icons , Medium icons , Small icons 

 را میارود   
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 Large icons: اندازه همه پوشه ها بزرگ ترین حالت ممکن میشود 

 

اندازه همه پوشه ها متوسط میشود  :Medium icons 

 

اندازه همه پوشه ها کوچک ترین حالت ممکن میشود  :Small icons 

 

 

   

 

)در عکس بالا چیز هایی که سمت چپ وجود دارد به آنها پوشه)فایل( 

 میگویند.(
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 Sort by: یعنی مرتب کردن براساس یک چیزی.

  روی صفحه ویندوز   ها را بر چه اساسیکند فایلیعنی سیستم مشخص می 

. نمایش دهد  

 

1)  

Sort By → Name 

شوندها بر اساس نام )الفبا( مرتب می فایلاگر این گزینه را انتخاب کنیم   

 

2)  

 Sort By → Date 

ها بر اساس تاریخ ایجاد یا آخرین تغییر  فایلاگر این گزینه را انتخاب کنیم 

ترینشوند؛ جدیدترین یا قدیمی مرتب می   

 

3)  

Sort By → Size 

شوند؛ از  ها بر اساس حجم مرتب میفایلاگر این گزینه را انتخاب کنیم 

 کوچک به بزرگ یا برعکس 
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4)  

Sort By → Type  

گیرند؛ مثلاً نوع کنار هم قرار میهای هم فایلاگر  این گزینه را انتخاب کنیم 

کنار  هم قرار میگیرند.  ها و همه ویدئوهاهمه عکس همه پی دی اف ها    

 

 :New 

در ویندوز یعنی ساختن یک چیز جدید. وقتی روی فضای خالی دسکتاپ یا  

ویندوز به تو  و این گزینه را میزنیم   کنیکلیک میداخل یک پوشه راست

.دهد یک فایل یا پوشه جدید بسازیاجازه می   

 

: ها هستندهای مهم آن این معمولاً گزینه  

1)  

Folder (پوشه جدید) 

 روی یک فضای خالی ویندوز کلیک راست کرده  گزینه  

New → Folder 

 .میبینیم که یک پوشه جدید و خالی درست کردیم
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ه وجود دارد اول کلید کنترل  گری هم برای درست کردن پوشیک روش دی

یب پشت سر هم  ی کیبرد به ترتو دوم کلید شیفت و سوم کلید ان را رو 

شود خته میفشار دهید میبینید که یک پوشه سا  

Ctrl+Shift+N 

2)  

Text Document (فایل متنی) 

اگر روی این گزینه بزنید یک صفحه سفید باز میشود که دقیقا مثل دفترچه  

 یادداشت گوشی هست و میتوانید هر متنی خواستید روی آن بنویسید.

 

)گزینه های دیگری هم وجود دارد که در جلسات آینده به آنها رسیدگی  

 میکنیم.(

 

 

طوری اسم پوشه ای که درست کردیم رو عوض کنیم؟   چه   

1)  

یک بار روی اون پوشه کلیک چپ کرده کرده و روی کیبور      
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را بزیند میبینید که اسم پوشه شما آبی شده و این به این معنی   2گزینه اف

 هست که شما میتوانید اسم آن پوشه را عوض کنید.

 

 

 

2)  

یک بار روی پوشه کلیک  چپ کنید بعد یک بار کلیک راست کنید و گزینه 

رینیم را انتخاب کنید میبینید که دوباره اسم پوشه شما آبی رنگ شده و  

 شما میتوانید اسم پوشه را  عوض کنید

 

 

 

  


